CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

MOI TRUONG PO THI PA NANG Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:341 /QC-HPQT Pa Néng, ngay 25 thang 5 nim 2018

QUY CHE LAM VIEC VA THE LE BIEU QUYET
DAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2018
CUA CONG TY CO PHAN MOI TRUONG PO THI PA NANG

_ CHUONGI
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché 1am vi¢c Dai hoi ddng cb déng thudng nién nam 2018 sir dung cho
viéc td chuc Pai hoi ddng cb dong thuong nién nim 2018 ciia Cong ty Cb phan Mai
trudng d6 thi Pa Ning,

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vy cua cdc bén tham gia
Dai hdi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hdi va thé 1¢ biéu quyét.

Diéu 3. Cb dqng va cic bén tham gia Pai hdi c6 trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

. CHUONGIL *
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI
Didu 4. C§ déng tham dy Dai hdi ddng cd dong
1. Diéu kién tham dy Dai hoi
Céc cb dong s¢ hitu ¢ phan Céng ty C6 phan Mbi trudng D6 thi Pa Ning,
ngudi dugce iy quyén tham dy hop 1€.
2. Quyén va nghia vu cia cac cd déng du diéu kién khi tham dy Dai hi
a. Cé dong, nguoi dugc ty quyén dén du Pai hdi cin mang theo cac gidy tor sau:
- Gidy Chirng minh nhan déan hogc HY chiéu;
- Gidy uy quyén (truong hop dugc ty quyén tham dy Dai hoi).

b.Pang ky tham du Pai hoi: Cb d6ng hodc nguoi duoc y quyén xuét trinh cac
glay t& trén cho Ban kiém tra tu cach c6 déng va nhén tai liéu Pai hoi, mot thé biéu
quyét chung va mét phiéu bidu quyét gébm 4 ndi dung chinh biéu quyét tai Pai hoi;
trong do:

- Thé biéu quyét chung (mau hong) dé thong qua Quy ché 1am viéc va The 1€
biéu quyét tai Dai h¢i; Chuong trinh lam viéc ciia Dai hoi; Bién ban Nghi quyét Dai
hoi va mot s6 vin dé phat sinh ngay tai Dai hoi.

C dong biéu quyet béng cach gio Phiéu biéu quyét theo su diéu khién cia Chu
toa Dai hoi dé 14y vy kién biéu quyét: Tan thanh hoic Khéng tan thanh va Khéng cé y
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kién dbi véi timg néi dung néu trén, tuo'ng ung m01 ndi dung duoc sy ddng ¥ tan thanh tir
51% hodc 65% sb cb phan dugc quyen biéu quyét tham dyr dai hdi thi ndi dung do duoc
thong qua va tiép tuc lay y kién cho ndi dung khong tan thanh, khong c6 y kién.

- Phiéu bteu quyet (mau tring) the hién céc ndi dung chinh trong Dai hoi lay y
kién biéu quyét cta co dong va dugc cb déng bo phxeu tai hom phleu sau khi két thuc
cac ndi dung di biéu quyét thong qua dé Ban kiém phiéu thu hdi, tién hanh kiém
phiéu va 14p bién ban cong b trude khi bé mac Pai hoi.

- C dbng biéu quyet bing Phibu biéu quyét d6i véi cac ndi dung chinh ctia Dai
hoi béng céch danh déu chéo (X) vao 6 Tan thanh hogc Khong tan thanh hodc Khong
c6 y kién cua timg ndi dung durgc néu trong Phiéu biéu quyet sau khi dd dugc nghe
bao céo cac ndi dung cin biéu quyét (c6 trong tai li¢u cua c6 dong).

- Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 13 phleu biéu quyet khéng do Cong ty phat
hanh; ghi thém ndi dung, thong tin khac, phiéu biéu quyét bi gach x0a, sira chita, rach,
khong con nguyén ven; hodc cd dong khong ky tén vao Phiéu biéu quyet Phiéu biéu
quyet khong thé hién rd rang y kién cia cd déng cu thé 1a khong dénh diu (X) vao ¥
k1en nao hodc danh diu (X) tr2y kién tr& 1én ddi v6i ndi dung cén 14y y kién biéu
quyét nao thi phan biéu quyét dbi véi ndi dung d6 1a khong hop 1€.

- Trong mdt phiéu biéu quyét, cac ndi dung cin lay v kién dugc biéu quyét doc
18p v6i nhau. Sy khong hop 1& ciia phan biéu quyét ndi dung nay s& khong anh hudng
dén tinh hgp 1€ cuia cac ndi dung khac.

c. C6 dong duo'c uy quyén bang vin ban cho ngudi nhén uy quyen thay mat
minh tham dy va biéu quyet tai Pai hoi ddng cb dong. Ngudi duge ty quyén tham du
Pai hoi khoéng dugc iy quyén cho ngudi khac tham dy Pai hdi.

d. Cb dong, ngum dai dién theo uy quyen ciia cd dong tham dy Pai hoi khi
muon phat biéu y kién thio luan phai dugc sy ddng y cla Chu toa Pai héi, phat biéu
ngén gon va tdp trung vao dung nhitng ndi dung trong tim cin trao dbi, phu hop voi
ndi dung chuong trinh cda Pai hdi dd dugc thong qua. Nhung van @& da dugc ngudi
trudc phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung ldp. C6 d6ng tham dy Dai hoi
ciing c6 thé ghi c4c ndi dung vao phiéu cau héi, chuyén cho Ban thu ky.

e. Tham gia biéu quyét cac vén dé thuge thAm quyén cua Pai hoi déng c6 dong
theo dung quy dinh tai Luit Doanh nghié¢p, Piéu 1¢ Céng ty.

f. Cac co dong, dai dién co dong khi téi du hop Pai hoi dong cb dong sau khi
nghe bao cdo vé c4c ndi dung cin thdng qua s& cing thio luin va théng qua bing biéu

quyet
g. Trong thoi glan tién hanh Pai hdi, cac cd dong, ngudi duge Gy quyén phai

tuan theo sy huéng din cia Poan chu tich, ing xir vin minh, lich sy, khong gay mét
trat tu.

h. C6 d6ng hodc nguoi duge uy quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac,
sau khi hoan tat thu tuc dang ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cac noi
dung cin biéu quyét con lai theo chuong trinh Dai hdi d& dugc thong qua. Trong
truomg hop nay, hiéu luc ciia nhimg biéu quyét da tién hanh khéng bi anh hudng.



Piéu 5. Poan chii tich

1. Chu toa 1a Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty, chu toa moi cac thanh vién
tham g1a Poan chu tich; gom 03 ngucn Chu tich HPQT, Thanh vién HDQT, Tong
Giam d6c, Thanh vién HPQT nha dau tu chién luoc.

2. Quyen va nghia vu cia Poan chu tich:

a. biéu hanh cac hoat ddng cta Dai hdi theo chu'ong trinh da dugc thong qua tai
~ Pai hoi ddng cb ddng. Tién hanh cac cdng viéc cin thiét dé Dai hoi ddng c6 ddng dién
ra c6 trat tu; ding quy dinh.

b. Hudng din cic da1 biéu va Pai hoi thao luéan.

c. Trinh du thao ve nhung ndi dung cin thlet dé Pai hoi biéu quyét.

d. Tra loi nhung vén dé do Pai th yéu ciu hoic chi dinh ngudi tra 10i.

Ditu 6. Ban Kiém tra tu' cich cé dong dy Dai hm

Ban kiém tra tu cach cb dong du Dai hoi ddng cb dong do Ban t6 chirc Pai hoi
gidi thleu Ban kiém tra tu cach co déng du Dai hoi co trach nhiém kiém tra tu céch
cua cb dong hodc ngudi dugc uy quyén dén hop, xac dinh tinh hop 1€ theo quy dinh
clia phap luat, Phat tai li¢u Dai hdi va cac Thé bleu quyét; Bao céo trudc Dai hoi va
chiu trach nhi¢ém ve két qua kiém tra tu cach cd dong du Pai héi trude khi Pai héi
chinh thitc dugc tién hanh.

Piéu 7. Ban thwr ky Dai hoi

1. Ban thu ky do Ban td chirc Pai hoi gidi thi¢u; gbm 02 nguoi: Ong Lé Thanh
Phiic — Thu ky HDQT, Ba Lé Thi Hoai Thu — T trudng K& toan Xi nghiép Moi
truong Hai Chau.

2. Ban thur ky thuc hién cac cong viée trg gmp theo phan cong ctia Chu toa, bao gbm:

a. Phd bién Quy ché 1am viéc va thé 18 biéu quyét trong Pai hoi.

b. Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai héi.

c. H3 trg Poan chu tich cong bb du thao Bién ban va Nghi quyét cia Dai hoi,
thong bao cia Poan chu tich guri dén cac co d6ng khi dugc yéu cau.

d. Tiép nhan phiéu héi y kién ctia cb dong

e. Nhan ket qua kiém phleu tir Ban kiém phiéu gui dé ghi chép, luu vao Bién
ban va Ngh1 quyét, thong béo két qué kiém phiéu truéc khi bé mac Pai hoi.

Diéu 8. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Ban t§ chic Pai hoi gi6i thiéu d& Pai hoi quyét dinh;
- gbm: Ong Vo Di¢p Ngoc Quang- Ph6 Giam déc Xi nghlep MT Cam L¢; Ba Hoang
Thi Ngoc Hiéu — Trudng phong CNMT; Ong Nguyén Nhit Hiéu — Pho trudng
phong CNMT; Ong Pham Thé Hung — Nhén vién Phong Kinh doanh; Ong Lé Vi
Bdo — Nhén vién phong TC-HC; Ong Dwong Ngoc Vin — Nhan vién phong KH-DT;
mdt sé nhan vién khi c¢6 yéu céu.

2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

a. Giam sat viéc bidu quyét ctia cac cd dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén
tham du Dai héi;

b. Chuan bi hom phleu, Tién hanh thu phiéu, kiém phleu va bao céo vé két qua
kiém phiéu cho Ban thu ky dé luu vao bién ban va cdng bd trude khi bé mac Dai hoi.




. CHIj’O’NG o
TIEN HANH DAI HOI
Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi
_ Cube hop Dai hoi d&ng cd déng dugc tié'n hanh khi co s6 96 dong du hop va uy
quyén tham du dai dién it nhat 51% tong sO c6 phan cé quyén biéu quyét.
Piéu 10. Noi dung thio luin
1. B4o céo hoat ddng ctia H6i ddng quan tri nim 2017 va trién khai phuong
hudng nhi€ém vu quan tri ndm 2018;
2. Béo cédo hoat dong ciia Ban kiém soat Cong ty nim 2017,
3. Mot s6 ndi dung lién quan khac.
Diéu 11. Théng qua N ghi quyet ciia Dai héi d("ing cb dong
Quyét dinh cua Pai héi dong cb dong vé cac van d& trong chuong trinh Pai hoi

dugc théng qua khi dugc so c6 dong dai dién it nhét 51% tong s6 cb phan c6 quyén
bidu quyét cua tit ca cac cd dong va dai dién c¢b déng du hop chap thuan:

1. thong qua Béo cdo tai chinh va Phuong 4n phéan phdi lgi nhuén nam 2016 va
nam 2017;

2. Thong qua ché do tién luong, thu lao HPQT, BKS;

3. Thong qua Lya chon don vi kiém toan dbc 14p ndm 2018;

4. Théng qua diéu chinh Piéu 1é va Quy ché Quan tri ndi bd Cong ty;

Diéu 12. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hdi dong cd dong

1. Bién ban Pai hoi ddng cb dong phai 1ap xong va thdng qua trudce khi bé mac
cudc hop.

2. Bién ban Pai héi dong cb déng phai dugc thu ky Pai hi giao va luu trir tai
Cong ty CO6 phan M6i trudong d6 thi Ba Nﬁng

3. Céc ndi dung da dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua s€ dugc thé hién t6m
t4t trén Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong theo ding quy dinh cia Piéu 1& Cong ty.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chlrc thue hién

1. Quy ché nay gdm c6 4 chuong 13 Didu do Ban t6 chirc Pai hdi déng cb dong
thuong ni€n ndm 2018 cua Cong ty Co phan M6i trudng dd thi ba Ning Soan thao va
thong qua ldy y kién biéu quyét ctia cic c¢6 dong. Néu duoc Pai hoi ddng cb dong
thong qua, Quy ché nay s& c6 hiéu lyc thi hanh.

2. Céac Cb d6ng, ngudi dai dién theo uy quyén cta cb déng, thanh vién Ban T
chitc Pai hoi déng cd dong thudng nién nim 2018 cua Cong ty C6 phin Moi trudong
d6 thi Pa Nang chiu trach nhiém thi hanh./.
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