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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
MOI TRUONG PO THI PA NANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH XEM XET CUA LANH PAO
(Ban hanh_kém theo Quyét dinh SVOA...&%{{.&'./ OP-MTPT ngay. 17 thang.%...nam
266 ciia Tong Gidm doc Cong ty C6 phan M6i truong Pé thi Pa Nang)

1. Muc dich va pham vi ap dung

Van ban nay quy dinh cong tac hop xem xét cua lanh dao vé viéc ap
dung, duy tri Hé théng quan 1y méi truong theo ISO 14001 nhim xem xét,
danh gia muc d6 tuan thu thuc hién theo cac van ban, qui dinh da ban hanh va
su phtt hop cia chung dé diéu chinh, cai tién - phuc vu céng tac quan ly diéu
hanh ctia cng ty ngay cang hoan thién, ddp tmg cac yéu cau ctia Tiéu chuan.

Vin ban nay 4p dung ddi véi Hé théng quan 1y méi truong theo ISO
14001 tai Cong ty C6 phan Mbi truong D6 thi Da Néng (goi tét 1a Cong ty).

2. Tai li¢u vién dan

Quy trinh kiém soét tai liéu, ma hiéu: QT.01/MTDT

Quy trinh kiém so4t hd so, ma hiéu: QT.02/MTDT

Quy trinh kiém soat sy khéng pht hop va thuc hién hanh dong khac
phuc, phong ngtra, ma hi¢u: QT.03/MTDT

Quy trinh danh gid ndi bo, ma hiéu: QT.04/MTDT

Céc tai liéu lién quan thuoc HTQLMT.

Tiéu chuan TCVN ISO 14001 : 2010
3. Thuit ngir, dinh nghia, tir viét tit
3.1. Thuat ngir, dinh nghia:

Hop: 1a mot hinh thirc ctia hoat dong quan 1y, mdt cach thic giai quyét
cong viéc, thong qua do lanh dao Cong ty truc tiép thuc hién su lanh dao, chi
dao, diéu hanh hoat dong trong viéc giai quyét cac cong viéc thude chirc nang,
tham quyén ciia Cong ty theo quy dinh.

Hop xem xét cuia lanh dao (XXLD): la cudc hop do Lanh dao Cong ty
va Dai dién lanh dao vé hé théng quan Iy mdi truong (MR) t6 chire dé xem xét,
danh gia toan bd cong tac quan ly diéu hanh HTQLMT theo ISO 14001 ma
Cong ty ap dung, duy tri.
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Cac thuat ngit, dinh nghia c6 lién quan dugc st dung theo Tiéu chuéin
ISO 9000: 2005; TCVN ISO 14001 : 2010.

bBon vi: Phong, Xi nghiép, ... truc thudc Cong ty.
3.2. Tir viét tit:

HTQLMT : Hé thdng quén ly Méi truong (theo TCVN ISO 14001 :
2010).

TGD : Tong Giam ddc Cong ty
LD : Lanh dao Cong ty.
MR : Dai dién lanh dao vé HTQLMT.
Phong TC-HC: Phong T6 chitc hanh chinh.
4. Noi dung

4.1. Luu d6 qua trinh hop xem xét cita linh dao vé HTQLMT (trang sau)
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4.2. Noi dung thuc hién:
4.2.1 Chu ky hop : 1 nam mot lan

Cudc hop nay c6 thé t6 chirc riéng hodc két hop véi cude hop khéc véi ndi
dung va thanh phan tuong tw dé giam bét viée t6 chic nhiéu lan, lap lai thong
tin bao cdo.

Céc nguyén tic, yéu cau cua cudc hop nay tuan theo cic Quy ché hoat dong
va quan ly diéu hanh cta Cong ty.

4.2.2 Xay dung chwong trinh hop:

Can ctr chu ky hop qui dinh, MR xin ¥ kién TGP vé viéc t6 chirc cude hop.
Khi duoc TGP xem xét, nhat tri, MR xay dung Chuong trinh hop xem xét cua
lanh dao (theo biéu mau BM.01/QT.05/MTPDT), trinh TGP phé duyét.

Chuong trinh phai dugc 14p va phé duyét trude thoi gian du kién hop it nhat
la 5 ngay lam viéc.

4.2.3 Thong bao Chwong trinh hop:

Vin thu phéi hop véi Thuong truc ISO théng béo chuong trinh hop da phé
duyét dén cac don vi lién quan, kém theo thong béo vé viéc chuéan bi ndi dung
theo yéu cau cudc hop (néu co).

Truong hop c6 modi cac ca nhan, don vi lién quan khac tham du thi Phong
TCHC thong bao moi hop theo qui dinh hién hanh cua Cong ty.

4.2.4 Cac don vi chuin bi bao céo:

Khi c6 yéu cdu chuin bi ndi dung bao cdo, cac ca nhan/don vi can cu
chuong trinh va ndi dung thong bdo, huéng dan cia MR va cac qui dinh tai
Quy trinh nay, cac don vi tién hanh chuén bi ndi dung bao céo cia don vi minh
(theo biéu mau BM.02/QT.05/MTPT).

Céc don vi hoan thanh bao cdo theo thoi gian yéu cau va nop vé MR hoic
Thuong truc ISO kém theo cac tai liéu, hd so lién quan (néu c6) dé cung cap
bang chimg vé cac ndi dung béo cdo da néu.

Don vi nao khong 1ap bdo cdo hodc 1ap va ndp bao céo khong ding qui dinh
phai chiu trach nhiém trude TGD.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é vuong méic hoac chua ré ndi dung, cach
thtrc, cac don vi lién hé kip thoi vé MR va Thuong truc ISO dé duoc huéng
dan.

4.2.5 Tong hop bao cao:
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MR va Thuong truc ISO tép hop tit ca cac bao cdo cua cac don vi va téng
hop thanh béo cdo chung ctia Cong ty (theo biéu mau BM.02/QT.05/MTDT).

MR va Thuong true ISO hoan chinh béo céo, trinh TGD phé duyét.

Tuy thudc vao ndi dung chuin bi bao céo, thoi gian hop va yéu cau cla
TGD, MR gtii trude bao céo cho cac don vi dé nghién ctru, chuan bi y kién gbp
y, thdo luan tai cudc hop.

4.2.6 Tién hanh hop

Can ¢ thoi gian hop qui dinh tai chuong trinh va viéc hoan thanh bao
céo chudn bi cho cudc hop, Phong TCHC Xép lich hop xem xét cia lanh dao
vao lich cong tac ctia Cong ty va théng bao dén cac don vi.

TGD hoac MR la nguoi chu tri cude hop, cac thanh phén tham gia theo
chuong trinh phai tham du day du.

Thuong truc ISO hodc Phong TCHC ghi Bién ban cudc hop (vao S6 hop
theo quy dinh hién hanh ctuia Cong ty).

MR tién hanh bdo céo tinh hinh ap dung, duy tri HTQLMT theo ISO
14001 (theo ndi dung bao cdo da chuan bj néu tai muc 4.2.5 trén).

Cac don vi, ca nhéan lién quan tién hanh thao luan, gop y kién, bd sung,

lam rd céc ndi dung lién quan.

MR giéi trinh, 1am rd mot sé ndi dung lién quan va dé nghi, yéu cau céc
don vi giai quyét triét dé céc ton tai trong viéc ap dung HTQLMT.

TGP nhan xét, danh gié, két luan vé cudc hop.

Két luan vé cudc hop xem xét cua lanh dao phai néu cac ndi dung chinh
sau:

+ Xem xét sy phu hgp cia Chinh sach mdi trudng; cai tién cac muc
tiéu, chi tiéu moi truong;

+ Dam bao viéc tuan thu cac yéu cau phap luat vé quan ly moi
trudong;

+ Tiép tuc thuc hién céc bién phdp chu dong nham ngan ngira 6
nhiém;

+ Cai tién lién tuc cac két qua hoat dong moi trudng;

+ Duy tri tinh hiéu luc va ning cao su phu hop cua hé thdng vin
ban, quy dinh da ban hanh,;
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+ Nhu cau vé cac ngudn luc dap tmg yéu cau quan ly cia HTQLMT.
4.2.7 Thong bio két ludn cudc hop

Can cr ndi dung va két luan tai cudc hop, Thuong truc ISO phéi hop vai
Phong TCHC téng hop, l4p Théng béo két luan cudc hop (theo biéu mau
BM.03/QT.05/MTDT) gtri cac ca nhan, don vi lién quan.

Viéc ra thong bao két luan cudc hop phai thuc hlen cham nhat 1a sau 5
ngay lam viée ké tir ngay két thic cude hop.

4.2.8 Theo ddi, bao cdo két qua thwe hién

Can ctr théng bao két luan cudc hop xem xét cua lanh dao vé HTQLMT,
cac don vi co trach nhiém lién quan tién hanh thuc hién céac ndi dung tai két
luan cudc hop.

Can ctr thong bdo va yéu ciu béo céo két qua thuc hién, cac don vi bdo
céo két qua thuc hién trong cudc hop giao ban ctia Cong ty hodc béo cdo béng
van ban (theo bidu miu BM.04/QT.05/MTPT) giri v& Thuong truc ISO dé
téng hop, bao cdo TGD, MR.

4.2.9 Luu trir ho so hop xem xét ciia lanh dao

Thuodng true ISO/Phong TCHC tap hop toan bd hd so lién quan dén qua
trinh hop xem xét cua lanh dao, 14p file luu trit, cdp nhat, luu trt, quan ly theo
qui dinh tai Quy trinh kiém sodt ho so (QT.02/MTDT).

Hoat ddng hop xem xét cua lanh dao vé HTQLMT la cong viéc bét bude
phai thuc hién theo y8u cau ctia Tiéu chudn ISO 14001 va hd so phai duoc lap
va duy tri day du. Hb so ndy duoc cac doan dénh gia ndi bo clia Cong ty va
Poan danh gia ching nhan, danh gia gidm sat clia co quan bén ngoai kiém tra,
danh gia dinh ky dé dam bao su phtl hop theo yéu cau ctia tiéu chun.

5. Ho so' cong viéc

5.1. Ho so xem xét cua lanh dao gdm:
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Thong bao két luan cudc
hop xem xét cua lanh dao

BM.03/QT.05/MTDT| MR ” "

Bao c4o ndi dung thuc
hién tir thong bao két
luan cudc hop xem xét
ctia lanh dao (néu co)

BM.04/QT.05/MTDT | cac don vi

Thuong
truc ISO/
TCHC, ”
cac XN

HO so cong viée lién

quan.

Duds

Céc hd so nay dugc cic ca nhan, don vi lién quan 1ap, kiém soat theo qui
dinh tai Quy trinh kiém so4t hd so, ma hiéu: QT.02/MTPT

6. Phulue .
C4c biéu mau ban hanh kém theo Quy trinh ndy gom:
TT Tén goi bieu mau M3 hiéu
1 | Chuong trinh hop xem xét cua lanh dao BM.01/QT.05/MTDT
2 | Bdo cdo tinh hinh 4p dung, duy tri HTQLMT
theo 1SO 14001 BM.02/QT.05/MTDPT
3 g:(?ng bao két luan cudc hop xem xét cia lanh BM.03/QT.05/MTDT
4 Bzio caoA noi dung thu’c h{@ﬂ Eu thong béo két BM.04/QT.05/MTDT
luan cugc hop xem xét cuia lanh dao
DPang Dire Vii
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

MOI TRUONG PO THI PA NANG Pée 1ap - Tw do - Hanh phic
S8 .. /CTr.XXLD-MTDT Pa néng, ngdy ... thdng..... ndm ...

_ CHUONG TRINH HQP XEM XET CUA LANH PAO
VE HE THONG QUAN LY MOI TRUONG THEO ISO 14001

1. Muc dich:

Tién hanh hop dinh ky dé Lanh dao Cong ty xem xét viéc ap dung, duy tri
HTQLMT theo ISO 14001 nhim xem xét, d4nh gia mac d6 tuan tha thuc hién
theo céc van ban, qui dinh d4 ban hanh va sy pht hop cia ching dé diéu chinh,
céi tién - phuc vu cdng téc quan ly didu hanh ctia Céng ty ngay cang hoan thién,

dap ting céc yéu ciu ctia Tiéu chudn ISO 14001, E
M |
2.ThOiGIaN & ..o, AN
;ON
. . R . W\
3oPiadiém : ... iNG
b A /
4. Thanh phan ﬁ
ChU L 1 e
Tham gia : ..cc.oooieviiieeeeeecc e
5. Noi dung chwong trinh hgp xem xét ciia linh dao vé HTQLMT
Cubc hop sé tién hanh xem xét, ddnh gid cic ndi dung sau:
1. Két qua dénh gid ndi bo va dénh gia sy phi hop véi yéu ciu phap luat
va yéu cau khéc;
2. Tinh hiéu luc cia viéc trao dbi thong tin vdi cac bén hitu quan, ké ca
khiéu nai;
3. Céc két qua hoat dong méi trudong cia don vi/cong ty;
4. Két qua dat dugc ctia muc tiéu, chi tiéu méi trudng;
5. Tinh trang thyuc hién c4c hanh déng khic phuc, phong ngtra;
6. Cac két qua thuc hién tir két qua/két luan cia cudc hop xem xét 1anh
dao lan trudc;
7. Céc thay d6i vé: tb chtic; chie nang nhiém vu; yéu cau phép luat va
yéu cau khac anh huéng dén cac thay ddi vé kiém soét cc khia canh
moi truong; |
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8. Céc khuyén nghi cai tién d6i véi HTQLMT;
9. Céc van dé khac
6. Yéu cau chuan bi
6.1 Cac Pon vi chuén bi bao cdo:
Biéu mau béo céo : theo biéu mau BM.02/QT.05/MTDT
Bao cao giii v& MR trudc .... gid, NEAY ..evvvvervnnnnn. ‘
6.2 Dai dién lanh dao (MR):
Téng hop bao cdo clia cac don vi, hoan thién bdo cdo clia cong ty.
Biéu mau bdo cdo : theo biéu mau BM.02/ QT.05/MTDT

Thoi gian thuc hién: trudc ngay ................

DAI DIEN LANH PAO CONG TY
Noi nhdn:

- Lanh dao cong ty;
- Cac don vi;
-Luu VT, MR.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

MOI TRUONG PO THI PA NANG Poc lap - Ty do - Hanh phic
SO v, /BC-XXLD-.... Pa Néng., ngay ... thang...... ndm........

BAO CAO TINH HINH AP DUNG, DUY TRI
HE THONG QUAN LY MOI TRUONG THEO ISO 14001

Theo phéan cong tai Chuong trinh hop xem xét cua lanh dao vé HTQLMT sb
............. NEAY ........ccoveene.nn, (don vi/MR) bao cao cac ndi dung lién quan nhu sau :

L. Két qua danh gia noi bo va danh gia sy phi hop véi yéu cau phap luat va yéu
cau khac

.................................................................................................................................

2 Tinh hiéu luc cia viéc trao doi thdong tin véi cac bén hitu quan, ke ca khicu nai
3 Cac két qua hoat dong moi truong cua don vi/cong ty
4 Két qua dat dugce ciia muc tiéu, chi tiéu moi trudong

.................................................................................................................................

0. Cac két qua thuc hién tur két qué/két ludn cta cudc hop xem xét lanh dao lan
trudc
7. Céc thay doi vé: td chirc; chirc nang nhiém vu; yéu cdu phap ludt va yéu ciu

khac anh hudng dén céc thay doi vé kiém soét cac khia canh moi treong

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

9 Céc van dé khac
DAI DIEN LANH PAO CONG TY NGUOI LAP
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MOI TRUONG PO THI PA NANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO v, /TB-XXLD-MTDT Da nang., ngay ... thang ......ndm ...

THONG BAO KET LUAN CUQC HQOP XEM XET CUA LANH PAO
VE HE THONG QUAN LY MOI TRUONG THEO ISO 14001

Thuc hién Chuong trinh hop xem xét cuia 1anh dao HTQLMT SO ceviann. ngay
..................... , Cong ty da td chirc hop xem xét ctia Lanh dao vé HTQLMT theo ISO
14001.
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IV/ Ngi dung
Cudc hop da tién hanh bao cao, phan tich, danh gia tinh hinh cdc mét nhu sau:
I. Két qua danh gia nodi bo va danh gia su phd hop véi yéu ciu phap luat va
yéu cau khac
2. Tinh hiéu lyc cua viée trao di thong tin véi cac bén hitu quan, ké ca khiéu

nai
3. Céc két qua hoat dong moi trudong cia don vi/cong ty
4. Két qua dat dugc ctia muc tiéu, chi tiéu mdi truong
5. Tinh trang thuc hién céc hanh dong khéc phuc, phong ngtra
6. Cac két qua thuc hién tir két qué/két luén cua cudc hop xem xét 1anh dao lan

trudce

7. Céac thay ddi vé: td chirc; chire nang nhiém vu; yéu cau phap luat va yéu cu
khac anh huéng dén céac thay dbi vé kiém soét cc khia canh méi truong

8. Céc khuyén nghi cai tién d6i véi HTQLMT

9. Céc van dé khac

10. Két luan

PAI DIEN LANH PAO CONG TY
Noi nhan:

- Lanh dao cong ty;
- Cac don vi:

-Luu VT, MR.

BM.03/QT.05/MTDT * ##/ & /2o Trang ......... foooi M



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAN

MOI TRUONG PO THI PA NANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
3101\ 4 (OO
SO e, /BC-MTDT-DV Pa Néang, ngay ... thang....... nam ...
BAO CAO

THU'C HIEN CAC NQI DUNG TAI THONG BAO KET LUAN CUA
CUQC HQP XEM XET CUA LANH PAO VE HTQLMT THEO ISO 14001

~ Theo Thong bao két ludn ctia cude hop xem xét ctia 1anh dao vé HTQLMT
3 S BUIY s acmusskns cia ....., (don vi) bdo cao céac ndi dung da thuc hién

nhu sau:

1. Cong viéc dwgc phan cong:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
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.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

LANH PAO PON VI
Noi nhan:
- Lanh dao cong ty, MR;
- Luu Bon vi.
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